
REISEKOSTENABRECHNUNG

Name: Funktion:

Anschrift:

Telefon: E-Mail:

IBAN: BIC:

Anlass der Dienstreise:

Reise von (Anschrift):

Reise nach (Anschrift):

zurück nach:

Reisebeginn am: um Uhr

Reiseende am: um Uhr

1) Fahrtkosten

Dienstfahrzeug KFZ-Kennzeichen: (Tankbelege im Original) €

Privat-PKW KFZ-Kennzeichen: km  a  0,30 €  = €

Öffentliche Verkehrsmittel: Bahn 2.Klasse, Bus, Flugzeug (Originalbelege beilegen) €

2) Übernachtungskosten

Übernachtung mit Beleg (Originalbelege beilegen) €
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3) Zusatzkosten

Sonstige Kosten mit Begründung und Originalbeleg €

Begründung / Anmerkungen:

Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben:

Datum: Unterschrift:

Von Geschäftsstelle auszufüllen:
1) Fahrtkosten €

2) Übernachtungskosten €

3) Zusatzkosten €

GESAMTBETRAG €

Sachlich richtig: Rechnerisch richtig: Zur Zahlung angewiesen:

Bezahlt am:
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